ZARZADZENIE
REKTORA-KOMENDANTA AKADEMII MARYNARKI WOJENNEJ

nr}.. z dnia {8.maja 2015 roku

w sprawie zatwierdzenia i wprowadzenia w Zycie ,,Regulaminu udzielania
zamoéwien o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych r6wnowartosci
kwoty 30.000 euro w Akademii Marynarki Wojennej”

Na podstawie art. 66 ust.2 pkt. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie

wyzszym (tj. Dz. U. z 2012r. poz. 572 z pdzniejszymi zmianami) zarzagdzam co nastgpuje:

§1

1. Zatwierdzam i wprowadzam w zycie ,,Regulamin udzielania zamowien o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro w Akademii

Marynarki Wojennej”.
2. Regulamin , o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

AKADEMII MARYNA WOJENNEJ

kmdr prof. drhab. Tomasz SZUBRYCHT



Zalacznik do zarzadzenia
Rektora — Komendanta AMW
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§1
PODSTAWOWE POJECIA I SKROTY

Zamawiajgcy — Akademia Marynarki Wojennej im Bohaterow Westerplatte
(AMW).

Zamowienie — polecenie dostarczenia lub wykonania obejmujgce dostawy, ushugi
lub roboty budowlane.

Zamowienie uproszczone — druk zamdéwienia, forma uproszczonej umowy, wzor
przedstawia zat. nr 1.

Umowa gléwna - pisemnie zawarta umowa zawierajgca szczegdlowe warunki
realizacji umowy.

Whnioskujacy — Zotnierz lub pracownik AMW zglaszajacy potrzebe zaméwienia
WMT — Wydziat Materialowo-Techniczny.

SZiUN — Sekcja Zakwaterowania i Utrzymania Nieruchomosci.

Praca NB — praca naukowo badawcza.

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

. Regulamin udzielania zam6wien o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych

rownowartosci  30.000 euro zwany dalej regulaminem, reguluje postepowanie

przygotowania i przeprowadzenia zamowien, ktorych warto$¢ netto w ramach tej

samej grupy rodzajowej nie przekracza w skali roku wyrazonej w zlotych lub innej

walucie rownowartosci 30.000 euro netto.

Podstawy prawne :

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zaméwien Publicznych (t.j. Dz. U. z
2013r. poz. 907 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r. poz.
885 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 168 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2014r. poz. 121)
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Wszystkie osoby biorace udzial w procesie zamowien powinny przestrzega¢ regut
zapewniajacych realizacj¢ zaméwien zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych, a mianowicie:
,»1) W sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow,

b) optymalnego doboru metod i $rodkéw shuzacych osiagnigciu zatozonych

celow;

2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan™
Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamOwienia nalezy przestrzega¢ zasady zakazu
dzielenia zamowienia lub obnizenia wartosci zamoOwienia w celu ominiecia
stosowania Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych. Wartos¢ zamdowienia winna byé
okreslana przede wszystkim na podstawie aktualnych cen rynkowych.
Procedura zamdéwienia zostaje wszczgta na podstawie zlozenia przez wnioskujacego
zapotrzebowania zgodnego ze wzorem okreslonym w decyzji Rektora-Komendanta w
sprawie organizacji i zasad prowadzenia gospodarki finansowe;j.
Przedmiot zamowienia musi by¢ ujety w planie rzeczowo - finansowym AMW.
ZamoOwienie moze by¢ realizowane tylko do wartosci okreslonej w planie rzeczowo-
finansowym.
Przed wystawieniem zamoéwienia uproszczonego lub umowy gléwnej przeprowadza
si¢ rozpoznanie rynku w celu wyboru najkorzystniejszej oferty. Kryterium ceny jest
podstawowym ale nie musi by¢ jedynym parametrem wyboru dostawcy
(ustugodawcy). Dodatkowymi parametrami oceny oferty moze by¢ termin realizacji,
udzielona gwarancja,  kompatybilnos¢ z uzytkowanym sprzetem (aparaturg),
oprogramowaniem, systemem, itp.
Procedur¢ rozpoznania rynku przeprowadza WMT w odniesieniu do dostaw i ustug
oraz SZiUN w odniesieniu do rob6t budowlanych i ustug zwigzanych z obstuga
budynkow.
W przypadku zamoéwienia specjalistycznego (np. prace NB) wnioskujacy jest
zobowigzany do przygotowania fachowego, szczegbélowego opisu przedmiotu
zamOwienia w sposob umozliwiajacy rzetelne przeprowadzenie rozpoznania rynku.
Procedure rozpoznania rynku moze przeprowadzi¢ réwniez wnioskujacy, wowczas
zatwierdzajagcy ma prawo do weryfikacji lub rozszerzenia o kolejne zapytania

ofertowe takiego rozpoznania.
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Dopuszcza si¢ mozliwos¢ dodatkowych negocjacji z wybranym oferentem po zebraniu
wszystkich ofert cenowych. Negocjacje moga obejmowaé warto$¢ zamowienia, termin
realizacji oraz inne wazne postanowienia zamowienia.

Osoba prowadzaca rozpoznanie rynku jest zobowigzana do sporzadzenia notatki
stuzbowej z wyboru dostawcy (ustugodawcy). W notatce dokumentuje sie procedure
wyboru i1 podaje uzasadnienie wyboru dostawcy (ustugodawcy). Wzoér notatki
przedstawia zatl. nr 2.

Osobami uprawnionymi do zatwierdzenia notatki sg: Kanclerz, szef Oddzialu
Zabezpieczenia, szef WMT, a w odniesieniu do zamowien dotyczacych prac NB

Prorektor ds. nauki lub szef Oddzialu Naukowego.

. Notatka po zatwierdzeniu zostaje dolaczona do zamodwienia uproszczonego lub

umowy gltéwnej, a po realizacji zaméwienia wraz z dowodem ksiegowym zostaje
archiwizowana w Kwesturze.

Nadzor nad realizacja zaméwienia uproszczonego (umowy gléwnej) prowadzi Szef
WMT, a w odniesieniu do zamoéwien dotyczacych prac NB - kierownik pracy.
Zamoéwienia uproszczone przygotowuje WMT lub SZiUN w ramach swoich
kompetencji.

Wszystkie zamOwienia uproszczone wymagajg rejestracji. Jedyny rejestr zamowien
uczelni prowadzi WMT.

Kazda umowa gléwna wymaga uzgodnienia jej tresci z radcg prawnym, ktory
potwierdza uzgodnienie swoim podpisem na egzemplarzu nr 1 umowy.

Wszystkie umowy wymagaja rejestracji. Jedyny rejestr umoéw Akademii prowadzi
Kwestura.

W przypadku nieobecnosci Kanclerza umowy i zamowienia podpisuje w jego

zastepstwie Szef Oddziatu Zabezpieczenia.
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§3
PROCEDURY ZAMOWIEN O WARTOSCI DO 30.000 EURO

Zamoéwienia o warto$ci do 3.500 zl. netto

Realizacja dostaw i ustug oraz robot budowlanych o wartosci do 3.500 zi. netto
realizowana jest na podstawie zapotrzebowania.

Nie jest wymagane sporzadzenie notatki z wyboru dostawcy (uslugodawcy) ani
wykonanie pisemnego zamowienia uproszczonego (umowy gtownej).

Pracownicy WMT lub SZIUN realizujacy dostawe lub zamawiajacy ustugi lub
roboty budowlane zobowigzani s3 do przestrzegania zasady oszcze;dnego

dokonywania wydatkéw publicznych.

Zaméwienia o wartosci od 3.500 zi do 5.000 zl. netto.
Realizacja dostaw i ustug o wartosci od 3.500 zt. do 5.000 zt. netto realizowana jest na
podstawie zapotrzebowania.
Wymagane jest przeprowadzenie rozpoznania rynku poprzez zebranie pisemnych
ofert cenowych lub por6wnanie cen dost¢pnych na stronach internetowych dostawcow
(ustugodawcow) lub zebranie ofert telefonicznie.
Zebranie pisemnych ofert moze nastgpi¢ poprzez pocztg, poczte elektroniczng, faks
lub inne formy.
Wymagane jest sporzadzenie notatki stuzbowej z wyboru przez osobe prowadzacg
rozpoznanie.
Wymagane jest wykonanie pisemnego zaméwienia uproszczonego. Zamowienie przed
realizacjg musi by¢ podpisane przez Kwestora oraz Szefa Oddziatu Zabezpieczenia.
W celu ochrony interesu zamawiajagcego dopuszcza si¢ mozliwos¢ wykonania
pisemnej umowy zamiast pisemnego zamowienia uproszczonego. Umowa taka musi

by¢ podpisana przez Kwestora oraz Kanclerza.

Zamowienia o wartosci od 5.000 do 30.000 z1. netto
Realizacja dostaw i ustlug o wartosci od 5.000 do 30.000 zt. netto realizowana jest na

podstawie zapotrzebowania.
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Wymagane jest przeprowadzenie rozpoznania rynku poprzez zebranie minimum
trzech pisemnych ofert cenowych lub poréwnanie cen dostgpnych na stronach
internetowych dostawcow (ustugodawcow).

Zebranie pisemnych ofert moze nastapi¢ poprzez pocztg, poczte elektroniczng, faks
lub inne formy. Ofert¢ internetowa nalezy udokumentowaé wydrukiem strony
internetowe;.

Wymagane jest sporzadzenie notatki stuzbowej z wyboru przez osob¢ prowadzaca
rozpoznanie.

Wymagane jest wykonanie pisemnego zamoOwienia uproszczonego. Zamdwienia
pisemne przygotowuje WMT lub SZIUN w ramach swoich kompetencji. Jedyny
rejestr zamowien uproszczonych znajduje si¢ w WMT. Zamdwienie przed realizacjg
musi by¢ podpisane Kwestora oraz Kanclerza.

W celu ochrony interesu zamawiajacego dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wykonania
pisemnej umowy zamiast pisemnego zamdowienia uproszczonego. Umowa taka musi

by¢ podpisana przez Kwestora i Kanclerza.

Zamowienia o warto$ci powyzej 30.000 zl. netto

Realizacja dostaw i1 uslug o wartosci powyzej 30.000 zi. realizowana jest na
podstawie zapotrzebowania.

Wymagane jest przeprowadzenie rozpoznania rynku poprzez zebranie pisemnych
ofert cenowych lub poréwnanie cen dostgpnych na stronach internetowych od
minimum trzech réznych dostawcow (ustugodawcow).

Zebranie pisemnych ofert moze nastapi¢ poprzez poczte, poczte elektroniczng, faks
lub inne formy. Oferte internetowa nalezy udokumentowaé wydrukiem strony
internetowe;j.

Wymagane jest sporzadzenie notatki stuzbowej z wyboru przez osobe prowadzaca
rozpoznanie.

Wymagane jest wykonanie pisemnej umowy gltownej. Umowe takg podpisuje

Kwestor i Rektor-Komendant.
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§4
WYLACZENIA

Niniejszego regulaminu nie stosuje si¢ do zakupu ustug:

Publikacji naukowych,

Reklamy w srodkach masowego przekazu,

Gastronomicznych zwigzanych z reprezentacja,

Hotelarskich,

Serwisowych, bedacych warunkiem utrzymania gwarancji na sprzet,

Biletow na wydarzenia (przedstawienia) kulturalne.
W przypadku gdy zamoéwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego dostawce
(ustlugodawceg) stosuje si¢ odpowiednio zapisy §3 pkt. 1-4, z wylgczeniem wymogu
przeprowadzenia rozpoznania rynku. W notatce sluzbowej jako uzasadnienie wyboru
umieszcza si¢ informacje o jedynym dostawcy (wykonawcy), ktory moze zrealizowaé
dane zaméwienie.
W przypadku napraw wynikowych pojazdéw, tzn. gdy koniecznos$¢ naprawy lub
wymiany zostaje stwierdzona podczas ustugi przegladu pojazdu lub podczas innej
naprawy i nie dato si¢ jej przewidzie¢ ani wyceni¢ wczesniej, zapisOw niniejszego
regulaminu nie stosuje si¢.
W przypadku uszkodzen budynkéw (budowli), awarii instalacji, sieci lub przylaczy,
powodujacych zagrozenie zdrowia lub zycia lub zniszczenia (utraty) mienia, w
sytuacji gdy konieczne jest natychmiastowe usuniecie (naprawienie) awarii
(uszkodzenia) a warto$¢ zamowienia nie przekroczy w catosci 30.000 euro, dopuszcza
si¢ mozliwos$¢ ztozenia uproszczonego zamowienia stosujagc procedury opisane w

§3.pkt.1.
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Zatgceznik do Regulaminu udzielania zamowiern ...
ZATWIERDZAM

(data, oraz dane osoby zatwierdzajacej notatke)

Notatka stuzbowa z wyboru dostawcy / ustugodawcy
na realizacj¢ zamowienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci
30 000 euro netto na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

1. Przedmiot zamdwienia:

..............................................................................................................................

Pozycja z planu rzeczowo-fin@nSOWeGO0: ....... ...ttt e
Wartos¢ szacunkowa zamowienia ustalona w dniu ................. ;
(na podstawie kursu euro - 4,2249 zt (rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23
grudnia 2013r. w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych).
wynosi: ............ 2 netto, tf. coeeniereens euro netto.

4. W celu realizacji zaméwienia zebrano nw. oferty w formie ...............ocoiviieiiiiiinnninn,

Numer
oferty

1.

Nazwa Wykonawcy Warto$¢ netto Wartos$c¢ brutto

2
3.
4

5. Wuybrano oferte nr: ..........
6. Uzasadnienie wyboru oferty: ..........cciiiiiiiiiiiiiiiii e

imig i nazwisko oraz podpis
osoby przeprowadzajqcej rozpoznanie rynku




I Zamawiajacy

ARADEMIAMARYNARKIWOJENNED

ul. Smidowicza 69
K1-103 Gdynia

NIV S56-010-46-93, Regon 190064136

L

I ‘Warunki ptamosci

PRZELEW

(-

I Nr statystyczny zamawiajacego
GUS (pieczet)

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien ...

—-' r-_Adres wysytkowy (odbiorca)

AKADEMIANMARYNARKIWOIFENNED
ul. Smidowicza 69
R1-103 Gdynia
NIP SX6-010-46-93, Regon 190064136

(-
'_-Plamik (konto w banku)

ARADEMEAMARYNARKIWOIFNNEY
KI-103 Gdynia
W BK O/Gdynia
YSISOOIREII210200332310000

L JdL JdL

-

Data wptywu  Symb. dok. Nr ewidencyjny
| L1 |
Adnotacje odbiorcy (adresata)

I—Adrcsal

-
=

L

ZAMOWIENIE
ogélne z rubrykami

PL 586-010-46-93 Symb. dok. z dnia N
L Jdo_a1 IL 1
Identyfikator zamawiajacego Identyfikator odbiorcy Identyfikator ptatnika Nr umowy / przydziatu
REGON REGON REGON
KTM — symbol indeksu
Nazwa artykutu — wyrobu v Symb Mo§é Termin dostawy
I e | ! jm

Uwagi:

Ho$¢ zatacznikdw.

*) wypenia zleceniobiorca

pieczeé i podpis(y)




